石牌校区办公电话业务申请表
	申请单位
	

	经办人
	
	联系电话
	

	申请类别
	口新装   口移机   口开通来电显示   口开通国内长途功能
口停机   口注销   口其它

	具体事项
	

	申请单位负责人意见
	

签名：              年    月    日

	缴费方式及经费负责人签名
	经费代码：                经费负责人签名：

	后勤管理处分管处领导意见
	

签名：              年    月    日

	说明
	1、新装电话：需提供装机地址、经办人联系方式、经费代码。业务完成后需将新装电话号码反馈至水电中心；
2、电话移机：需提供原地址、迁移的新地址、经办人联系方式、经费代码；
3、电话开通来显、长途、停机、注销等业务申请：需提供要办理的电话号码、经办人联系方式、经费代码；
4、电话报修：用户自行拨打10000号报修。
5、办理校内电话业务按原《华南师范大学电话管理办法》规定，相关费用按中国电信收费标准由中国电信收取。
6、二级单位填报电话业务申请表，内部审批完成提交至后勤管理处，后勤处审批后分配至水电中心。水电中心根据申请事项发函至中国电信，由中国电信统筹安排下达具体业务。




