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	采购项目名称
	
	申请日期
	

	申报单位
	
	项目
资金来源
	

	采购负责人
	
	联系
电话
	

	采购概况
	[bookmark: _Hlk91059851]（包括但不限于采购标的的名称、规格、型号、配置、技术参数、采购数量、预算金额、供货时间、交货地点、交付方式、验收方案、质保、售后等具体信息，本表不够填写，可采用附件形式表述）：




	采购经办人确认
	签名：            日期：          

	审批环节
	申报单位
领导意见
	签名：            日期：          

	
	分管
处领导意见
	签名：            日期：          

	
	处务会审批意见（采购预算金额在5万元及以上的项目须提交处务会审议）
	□是  □否  报处务会审议通过（如是，请附上会议纪要）



	采购备案环节
	党政办意见
	签名：            日期：          

	
	[bookmark: _GoBack]监管科意见
	签名：            日期：          

	到货后环节
	验收情况
	签名：            日期：          

	
	资产管理处审核备案
（需报固定资产物资）
	签名：            日期：          

	备注
	


说明：1.相应的附件资料，包括采购标的的名称、规格、型号、配置、技术参数、采购数量、预算金额、供货时间、交货地点、交付方式、验收方案、质保、售后等具体信息等需求文件。2.本表签署完成后应存档，并复印交监管科、财务科备案。
