附件2

高校后勤管理工作专项检查表

	序号
	项目
	检查内容
	检查结果
	基本情况
	存在问题

	1
	食堂管理
	建立学校食堂食品安全责任制，明确校长为学校食品安全工作第一责任人，明确相关机构及负责人食品安全责任，与相关责任人签订食品安全责任书。
	□是□否
	
	

	2
	
	按照《广东省学校食堂食品安全管理档案建立规范工作指引》建立相关制度，规范加工制作行为，留存相关执行记录。
	□是□否
	
	

	3
	
	实行大宗食品公开招标、集中定点采购制度，签订采购合同时，明确供货者食品安全责任和义务。
	□是□否
	
	

	4
	
	引入社会力量承包或者委托经营学校食堂的，以招投标等方式公开选择餐饮管理单位，并依法签订合同，明确双方在食品安全与营养健康方面的权利和义务，建立准入和退出机制。
	□是□否
□合理缺项
	
	

	5
	
	学校合理分担学生食堂学校编制内人员的工资经费，学校未从学生食堂盈利。
	□是□否
	
	

	6
	
	学生食堂建筑由学校提供，对服务实体实行零租赁，免收管理费。
	□是□否
□合理缺项
	
	

	7
	
	学生食堂的大型维修改造、大型餐饮设备配置和更新、空调、电梯等大型配套服务设施投入和运行费用由学校承担。
	□是□否
	
	

	8
	物资采购
	学校制定本校物资采购管理办法情况。
	□是□否
	
	

	9
	
	除食材外的其余大宗物资采购程序、手续等的合规性。
	□是□否
	
	

	10
	国有资产管理
	学校制定本校国有资产对外出租出借管理办法情况。
	□是□否
	
	

	11
	
	对外出租出借国有房产物业为师生提供超市、理发、邮政、饮水、银行等生活配套服务项目的合规性（是否充分论证集体决策，是否手续齐全，是否在系统按权限审批，租金是否公允，租金是否按规定上缴国库纳入预算管理，疫情期间租金是否按规定办理减免）。
	□是□否
	
	

	12
	其他管理服务情况
	选定第三方服务企业为学校提供绿化、环境卫生管理、宿舍服务等物业服务项目的合规性（是否充分论证集体决策，是否手续齐全，管理费用是否合理），宿舍费、水电费等收费标准、流程的合规性。
	□是□否
	
	

	13
	
	巡视巡察审计通报食堂管理、物资采购、房产物业出租、物业管理服务等方面问题整改情况。
	□是□否
□合理缺项
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